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> Excel-Unterstutzung bei der Erstellung von Analysen und kommunalen
Berichten

ARND KRISCHOK

Ihr Dozent bei diesem Seminar

Details

Seminar Excel-Unterstiitzung bei der Erstellung von Analysen und kommunalen Berichten
ID 0001372
Termin 20.05.2020 - von 10:00 Uhr bis 16:30 Uhr
Anmeldeschluss 20.05.2020 - 10:00 Uhr
Ort Franz-Hitze-Haus
Kategorie Finanzen / Kommunalwirtschaft / Steuern
Kurzbeschreibung

In den Kommunen ist Microsoft Excel ein wichtiges Programm zur Datenverwaltung und standiger Begleiter im
Verwalfungsalltag. Neben den Standardfunktionen bietet Excel auch umfangreiche Maglichkeiten zur Erstellung
von Berichten und hilfreiche Auswertungs-funktionen an. Das Seminar vermittelt die hierfur notwendigen
Grundlagen.

Im Fokus des Excel-Seminars steht die Aufarbeitung von Daten, der Datenimport aus Vorsystemen und
Datenbanken, sowie der Export von Excel-Daten aus Word- oder PDF-Dateien. Die Seminarteilnehmer werden
zudem mit den Pivot-Tabellen von MS-Excel vertraut gemacht, die das Riickgrat einer Datenaufbereitung fur
Berichte bilden. Des Weiteren wird das grundlegende Wissen fir den Umgang mit den wichtigsten spezifischen
Funktionen von MS-Excel vermittelt.


https://kommunalplusbildung.de/termindaten/1372
https://kommunalplusbildung.de/dozenten/89450
https://kommunalplusbildung.de/

Das Seminar richtet sich varrangig an Controller in Kommunen sowie Fach- und Fuhrungskrafte, die Daten
analysieren, weiterverarbeiten und aufbereiten.

Seminarinhalt

Erstellen und Auswerten von Pivot-Tabellen

Trendberechnung und -darstellung

Grafische Darstellungsmaglichkeiten

Bedingte Formatierungen (z.B. Ampelberichte)

Darstellung von Abweichungen

Szenarien erstellen

Kostenrechnerische Analysen, z.B. Deckungsheitragsrechnung

Preis

290,00 Euro (LSt befreit) - Bedienstete der offentlichen Verwaltung
390,00 Euro (/51 befreit) - Andere
50,00 Euro (/51 befreit) - Auszubildende



