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Experten-Wissen fiir die Praxis

> Online NEU: Wie funktioniert Verwaltung?

VERWALTUNGSBETRIEBSWIRT VWA DIRK MEINDERS

lhr Dozent bei diesem Seminar

Details

Seminar Online NEU: Wie funktioniert Verwaltung? - Strukfuren, Zustandigkeiten und Entscheidungswege
ID 0002817
Termin 25.03.2027 - von 10:00 Uhr bis 14:00 Uhr
Anmeldeschluss 25.03.2027 - 10:00 Uhr
Kategorie Verwaltungs- und Kommunalrecht
Kurzheschreibung

Wer entscheidet eigentlich was in einer kommunalen Verwaltung? Welche Rolle spielen Verwaltungsspitze,
Fachbereiche, Amter und politische Gremien? Und wie wird aus einer Idee oder einem konkreten Bedarf am Ende
eine Verwaltungsentscheidung?

Gerade fur neue Mitarbeitende und Quereinsteigende sind die Strukturen und Ablaufe der offentlichen Verwaltung
zunachst haufig schwer zu uberblicken.

Das Seminar vermittelt einen verstandlichen und praxisnahen Einstieg in die kommunale Verwalfung. Anhand
typischer Beispiele aus dem Verwaltungsalltag werden Zustandigkeiten, Entscheidungswege und das
Zusammenspiel von Palitik und Verwaltung anschaulich erklart. Im Mittelpunkt steht dabei nicht die vertiefte
Vermittlung rechtlicher Grundlagen, sondern das Verstandnis dafiir, wie Verwaltung in der Praxis funktioniert.
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Seminarinhalt

Stadte, Gemeinden und Landkreise/Kreise - Aufgaben und Unterschiede
Aufbau und Organisation einer kommunalen Verwaltung
Verwaltungsspitze, Fachbereiche, Amter und weitere Organisationseinheiten
Eigenbetriebe und kommunale Unternehmen
Politik und Verwaltung - Aufgaben und Rollen
Raf, Kreistag und Ausschusse
Wie Entscheidungen innerhalb einer Verwaltung entstehen
Wichtige Begriffe aus dem Verwaltungsalltag
Satzung, Beschluss, Richtlinie und Dienstanweisung
Haushalt und Haushaltsmittel
Gebuhren und Entgelte
Beschaffung, Vergabe und Vertrage
Von der ersten Idee bis zur Umsetzung einer MaBnahme
Typische Praxisbeispiele aus dem Verwaltungsalltag
Zielgruppe

Preis
395,00 Euro (U5t befreit) Bedienstete der offentlichen Verwaltung

590,00 Euro (/51 befreit) Andere
250,00 Euro (/51 befreit) Auszubildende



