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Experten-Wissen fiir die Praxis

> Online: Einstieg in die Kommunalverwaltung

ASS. IUR. STEPHAN HARTMANN

lhr Dozent bei diesem Seminar

Details

Seminar Online: Einstieg in die Kommunalverwaltung - Grundlagen fir Quereinsteigende
ID 0002876
Termin 06.07.2027 - von 10:00 Uhr bis 16:30 Uhr
Anmeldeschluss 06.07.2027 - 10:00 Uhr
Kategorie Verwaltungs- und Kommunalrecht
Kurzheschreibung

Wer neu in der Kommunalverwaltung arbeitet, muss sich in rechtliche Grundlagen, Zustandigkeiten und
Entscheidungswege einfinden. Das Online-Seminar vermittelt dafur eine verstandliche Orientierung: Wie sind
Verwaltung und kommunale Organe aufgebaut? Wie wirken Rat, Ausschusse und Fachverwaltung zusammen? Und
wie wird aus einem Antrag eine rechtlich nachvollziehbare Entscheidung?

Anhand eines durchgehenden Praxisfalls lernen die Teilnehmenden die Grundlagen des Verwaltungsverfahrens,
den Umgang mit Ermessen und VerhaltnismaBigkeit sowie den Aufbau eines Bescheids kennen. Erganzend geht es
um Zustandigkeitsgrenzen, Verantwortung und Haftung. Kurze Ubungen und Checklisten helfen, das Gelernte im
Arbeitsalltag anzuwenden. Juristische Vorkenntnisse sind nicht erforderlich.
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Seminarinhalt

1. Orientierung in der Verwaltung:

Aufgaben, typische Organisationseinheiten, Zustandigkeiten und interne Entscheidungswege. Wie funktioniert der
Verwaltungsablauf?

2. Kommunale Organe und politische Gremien:

Zusammenspiel von Rat, Ausschussen, Verwaltungsspitze und Fachverwaltung. Was wichtig ist.

3. Verwalfungsrecht im Arbeitsalltag:

Rechtliche Grundlagen auffinden, Sachverhalte ermitteln, Zustandigkeit und Verfahren prufen sowie Ermessen und
VerhaltnismaBigkeit einordnen.lhr Riistzeug.

4. \lom Antrag zur Entscheidung:

Ein durchgehender Besprechungsfall mit den einzelnen Bearbeitungsschritten und einer nachvollziehbaren
Dokumentation. lhr Ablaufplan.

5. Grundlagen der Bescheidtechnik:

Aufbau, Tenor, Begrundung und Rechtshehelfsbelehrung; typische Fehler anhand kurzer Beispiele erkennen. lhr
Werkzeug.

6. Verantwortung, Haftung und sichere Zusammenarbeuit:

eigene Zustandigkeitsgrenzen erkennen, Ruckfragen richtig adressieren und rechtliche Zweifelsfalle rechtzeitig
weitergeben. lhre Absicherung.

Preis

425,00 Euro (LSt befreit) Bedienstete der offentlichen Verwaltung
590,00 Euro (/51 befreit) Andere
250,00 Euro (/51 befreit) Auszubildende



